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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

um das Melden von Abwesenheiten lhrer Kinder zu erleichtern, ist dies ab sofort nicht nur

telefonisch, sondern auch via WebUntis moglich.

1) Wie melde ich eine Abwesenheit meines Kindes?
Falls Ihr Kind nicht am Unterricht teilnehmen kann, muss die Abwesenheit bis spatestens 07:45 Uhr
gemeldet werden:

¢ Telefonisch im Sekretariat unter 01/202 61 41 (wie bisher) oder

e Online iiber WebUntis (Untis Mobile App am Smartphone oder Internetbrowser oder)

Anleitung Krankmeldung mit der App Untis Mobile:

Loggen Sie sich mit Ihrem Eltern-Account auf Ihrer Untis Mobile App an bzw. 6ffnen Sie die App.

Passwort vergessen?

1. Uber den Button ,Start“ (links unten) kénnen Sie |hr Kind krankmelden. Wihlen Sie
,Abwesenheiten, Sie sehen dann alle Abwesenheiten.

Meine Termine

:> 5y  Meine Abwesenheiten

2. Start
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3. Uber den ,+“—Button kdnnen Sie eine weitere Abwesenheit hinzufiigen, ihr Kind also
krankmelden.

Meine Abwesenheiten
07.01.2023 - 14.02.2023 v

Keine Abwesenheiten

4. Geben Sie die Dauer der Absenz ein.
5. Geben Sie den Grund der Abwesenheit an.
6. Bestatigen Sie lhre Eingabe bitte durch das Hakchen rechts oben.

Eigene Abwesenheit melden :> 7

Kind

Start 06.02.2023 07:50

Ende 06.02.2023 17:35

Abwesenheitsgrund :> me————— Z.B.:
Krankheit

Text

7. Von Ihnen eingetragene Abwesenheiten kénnen auch gedandert bzw. bearbeitet und bei
Bedarf verlangern werden.
Wahlen Sie dazu unter ,,Meine Abwesenheiten” einfach die Abwesenheit aus und verdandern
Sie die Endzeit entsprechend. Alternativ kann genauso gut eine weitere, neue Abwesenheit
zur Verlangerung eingetragen werden. Bitte beachten Sie, dass Sie eine einmal eingetragene
Abwesenheit zwar bearbeiten, aber nicht mehr vollstandig I6schen kénnen!
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Anleitung Krankmeldung liber einen Internet-Browser:

Melden Sie sich mit lhrem Eltern-Account auf der Website von WebUntis an.
Falls Sie mehrere Kinder am Polgargymnasium haben, wahlen Sie zuerst das betroffene Kind aus und
folgen diesen Schritten:

1. ,,Abwesenheiten” im linken Navigationsmeni 6ffnen.

2. ,Abwesenheit melden” auswahlen.

Heute
Ubersicht
Mitteilungen
Mein Stundenplan i
O T, Brink Bernhard 11.12 15.12

Weitere Stundenplane
D J Brink Barmhard 11.0%. 11.09

Weitere Stunde... BETA

Abwesenheiten <::|

[ @ Hausaufgaben

BrinkBer_1 @ Entschuldigungsschreiben drucken -

Abmelden

LU
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3. Zeitraum der Abwesenheit festlegen.

29.2.2024 05:29

Abbrecheon

4. Grund der Abwesenheit angeben.
5. ,Speichern“— die Abwesenheit erscheint nun sowohl unter ,, Ubersicht“ als auch bei

,Abwesenheiten”.

Die oben beschriebenen Schritte sind auch in folgender Videoanleitung einfach erklart:

e  https://youtu.be/A5SluX9fC447?si=9ATv-bPbfW74r-gH

Hinweis
Wir erinnern daran, den Stundenplan Ihres Kindes taglich zu prifen.

Wir empfehlen die Push-Benachrichtigungen in der WebUntis-App zu aktivieren, um automatisch

Uber Stundenplandnderungen und neue Nachrichten informiert zu werden.


https://youtu.be/A5SluX9fC44?si=9ATv-bPbfW74r-gH

